Oktober 2025

Forretningsorden for bestyrelsen Blixen Klub 3 Køge.

Det er bestyrelsens ansvar, at der afvikles medlemsmøder, at medlemmerne inddrages i valg af emner og aktiviteter, at der udarbejdes et realistisk budget og regnskab, at der afholdes en årlig generalforsamling samt, at Blixen Klub Køge 3`s aktiviteter og drift er i overensstemmelse med Blixen Klub Danmark og vedtægter for Blixen Klub Køge 3.

Afvikling af bestyrelsesmøder
· Bestyrelsen holder møder efter behov – typisk en gang om måneden. Bestyrelsen aftaler dato for et halvt år ad gangen. 
· Klubbens formand udsender dagsorden en uge inden mødet. 
· Referatet skrives ved mødet af sekretær/webmaster.  Det er beslutningsreferat og efter hvert punkt læses beslutningen højt og godkendes. Dermed er referatet godkendt efter hvert møde.


Formelle regler for bestyrelsens virke – Inhabilitet og tavshedspligt.
· Det, der tales om til et bestyrelsesmøde, kommer ikke ud fra lokalet.  
· Inhabilitet tages der stilling til fra sag til sag. 


Kommunikation og forventningsafstemning
· Det er indlysende, at der er en god tone i diverse debatter i bestyrelsen. 
· Uenighed må vige fra hvad der er klubbens bedste og ikke hvad det enkelte bestyrelsesmedlem mener nødvendigvis er det bedste. Er der ikke mulighed for at opnå enighed, har formanden ret til at træffe en beslutning. 
· Det er også indlysende, at bestyrelsen fremstår som én samlet bestyrelse og der ikke etableres fraktioner eller undergrupper. 
· Bestyrelsen kommunikerer internt skriftligt via personlig mail eller på sms. 
· Ekstern og officiel kommunikation vedr. aftaler, aktiviteter, arrangementer og kommunikation med klubbens medlemmer foregår via Blixen Klub Køge 3`s webmail.
· I bestyrelsen har alle et ansvar for, at klubbens hjemmeside er up to date. 
Økonomi i bestyrelsen
· Der udbetales ikke honorar og refusion for udgifter til medlemmer af bestyrelsen, da det er tale om frivilligt arbejde. 
· Evt. udgifter refunderes kun, hvis de er relateret til bestyrelsesmøder/medlemsmøder. 
· Bestyrelsesmøderne foregår på skift hos medlemmerne af bestyrelsen og udgifterne hertil holdes af den enkelte.


[bookmark: _Hlk207549996]Roller og opgaver i bestyrelsen
Bestyrelsen består af 5 medlemmer og 2 suppleanter valgt på generalforsamlingen: Formand, næstformand, kasserer, Webredaktør og aktivitetskoordinator. Bestyrelsen aftaler indbyrdes opgavefordelingen ved det første møde efter generalforsamlingen. 
Herunder: 
· Tilrettelæggelse og indkaldelse til bestyrelsesmøder. (formand og næstformand)
· Bogholderi og regnskab. (kasserer)
· Udformning af budget. (aktivitetskoordinator og næstformand)
· Ajourføring af Blixen Klub 3 – Køges mail. (kasserer)
· Opdatering af Blixen Klub 3 -Køges hjemmeside. (webmaster)
· Udsendelsen af invitationsmail til medlemmerne af via NemTilmeld. (kasserer)
· Lister over tilmeldte og navneskilte til medlemsmøderne. (kasserer)
· Lokaler til aktiviteter og oplægsholder. (aktivitetskoordinator og næstformand)
· Kontakt til Blixen Klub Danmark og deltagelse i generalforsamling samt diverse ERFA møder og work-shops. (formand)

Valg ved generalforsamlingen
· Suppleanter er på valg hvert år.
· Formand og aktivitetskoordinator vælges i lige år. (første gang i 2026 osv.)
· Næstformand, web redaktør og kasser vælges i ulige år. (første gang i 2027 og osv.)







